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УТВЕРЖДЕН

Указом Губернатора Кировской области

от 13.10.2009  № 91
ПОРЯДОК
внесения ходатайства о награждении

почетными знаками Кировской области
1. Решение о возбуждении ходатайства о награждении почетными знаками Кировской области (далее – почетные знаки) принимается коллективами предприятий, учреждений, организаций, являющимися юридическим лицом, органами государственной власти области, органами местного самоуправления.
2. На каждого кандидата на награждение почетным знаком Кировской области на имя Губернатора Кировской области оформляется ходатайство установленного образца по прилагаемой форме.
3. Должностные лица, возбудившие ходатайство о награждении, несут ответственность за правильность и достоверность сведений, изложенных в наградных листах и других документах, представляемых в качестве подтверждающих материалов.
4. Ходатайство о награждении с приложенными документами направляется для рассмотрения в комиссию по награждению почетными знаками Кировской области не позднее чем за месяц до предполагаемой даты награждения.

5. Материалы о награждении, поступившие с нарушением вышеуказанных требований, возвращаются на доработку, а при нарушении сроков представления рассматриваются в порядке их поступления. 
__________










  Форма 

Бланк организации




Губернатору Кировской 

(или угловой штамп




области

организации)

от ________________г.  № _____


____________________










(Ф.И.О.)

О награждении почетным

знаком Кировской области

ХОДАТАЙСТВО

Прошу наградить почетным знаком Кировской области 

__________________________________________________________



(наименование почетного знака)

__________________________________________________________




(Ф.И.О., должность, место работы)

___________________________________________________________.



(краткая формулировка заслуг)

Приложение: 1. Наградной лист на ____л. в 1 экз.




   2. Дополнительная информация на ____л. в 1 экз.

Руководитель организации



________________










подпись

_________








Приложение к ходатайству







____________________________










район, город








____________________________










вид награды








____________________________

НАГРАДНОЙ  ЛИСТ

1. Фамилия, имя, отчество_________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

2. Должность, место работы, телефон (рабочий)____________________________







(точное наименование предприятия, _________________________________________________________________________________________________________________



организации, учреждения, местонахождение)

_________________________________________________________________________________________________________________

3 Дата рождения_________________________________________





(число, месяц, год)

4. Образование___________________________________________



(высшее, среднее профессиональное, среднее общее)

5. Домашний адрес, телефон______________________________________________





(город, район, поселок, село, деревня)

___________________________________________________________________________

6. Стаж работы общий________________, в отрасли__________________,
в данном коллективе__________________

7. Трудовая деятельность
	Месяц и год
	Должность

с указанием организации
	Местонахождение

организации

	поступления
	ухода
	
	


Сведения  соответствуют данным паспорта и трудовой книжки.
М.П._______________________________________________________________________



(должность,  подпись,  фамилия, инициалы)
8. Характеристика с указанием конкретных заслуг представляемого к   

    награждению 

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
9. Кандидатура___________________________________________________

(Ф.И.О.)
рекомендована собранием трудового коллектива_______________________









(наименование коллектива, 
__________________________________________________________________________________________





дата решения  и  номер протокола)
___________________________________________________________________________

Руководитель предприятия,

учреждения, организации, 

органа местного самоуправления




_____________________

М.П. 





подпись



фамилия, инициалы

«    »_______________
г. 

СОГЛАСОВАНО
_____________________




__________________

Глава муниципального района,


подпись



фамилия, инициалы

городского округа

М.П.
«     »________________
г.

________________________




__________________

Должность руководителя департамента,

подпись



фамилия, инициалы

управления, комитета

 «     »________________
г.

Заполняется на компьютере без сокращений.

Пункты 1-6 заполняются в соответствии с данными паспорта и трудовой книжки.

__________
